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TERMO DE REFERENCIA
MUPAN_RPPN-SESC N2 01/2021

Contratacao de consultoria pessoa juridica para o componente de Gestao do Projeto
“Recuperac¢ao de Florestas Ribeirinhas Pantaneiras: beneficiando agua, solo, peixes e
populagoes do entorno da RPPN Sesc Pantanal”

Contextualizagao e justificativa

O projeto “Recuperacado de florestas ribeirinhas pantaneiras: beneficiando dgua, solo,
peixes e populacdes do entorno da Reserva Particular do Patriménio Natural (RPPN)
Sesc Pantanal — ou ‘Projeto Mupan RPPN Sesc’” foi aprovado na Chamada de Projetos
04/2020 do Projeto GEF Terrestre — estratégias de conservagdo, restauracdo e manejo
para a biodiversidade da Caatinga, Pampa e Pantanal. O Projeto GEF Terrestre é um
projeto do governo brasileiro, coordenado pelo Ministério do Meio Ambiente (MMA),
tendo como agéncia implementadora o Banco Interamericano de Desenvolvimento
(BID) e como agéncia executora o Fundo Brasileiro para a Biodiversidade (FUNBIO).

O Projeto tem como objetivo geral estruturar um projeto piloto de RAD para areas
Umidas com base no conceito de macrohabitats, na floresta ciliar do rio Cuiaba, na RPPN
Sesc Pantanal, visando difusdo do modelo para replicagdo. Seus objetivos especificos
consistem em:

1. Elaborar um Plano de Recuperac¢do de Areas Degradadas da RPPN Sesc Pantanal a
partir do conceito de macrohabitats;

2. Implementar parte do Plano de Recuperacdo de Areas Degradadas elaborado,
promovendo a restaura¢do de no minimo 46 hectares nas florestas ciliares do rio Cuiaba
na RPPN Sesc Pantanal;

3. Estruturar um espaco de referéncia de comunicacdo/mobilizacdo e educagdo
ambiental/capacita¢cdes para promover a inclusdo das comunidades do entorno da
RPPN e a adogdo de praticas de manejo sustentavel para a conservacao e restauragao

dos macrohabitats e agdes de prevencdo a incéndios;
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4. Divulgar e comunicar amplamente as ac¢des, resultados e produtos do projeto a fim
de engajar a sociedade geral na tematica de RAD em areas Umidas.

5. Aumentar a capacidade de gestdo do projeto.

6. Criar ferramentas de gestdo baseadas em evidéncias cientificas e diagndsticos rapidos
junto as populacGes pantaneiras para respostas emergenciais de prevencdo, mitigacao
e adaptacdo em relacdo as mudancas climaticas e eventos extremos na RPPN Sesc
Pantanal e seu entorno.

O “Projeto Mupan RPPN Sesc” teve inicio em julho de 2020 e se encerrara em julho de
2022.

O presente Termo de Referéncia (TdR) detalha o conteddo minimo requerido para a
contratacao de consultoria para o cargo de Gestor do “Projeto Mupan RPPN Sesc”.

O desenvolvimento do trabalho serd realizado pela consultoria responsavel em
consonancia com as diretrizes do Projeto e sob acompanhamento direto da
Coordenacgao Geral e arranjo institucional ja consolidado entre Mulheres em A¢do no
Pantanal (Mupan), Wetlands International Brasil, Centro de Pesquisa do Pantanal (CPP),
Instituto Nacional de Ciéncia e Tecnologia de Areas Umidas (INAU) e Sesc Pantanal, em
consonancia com a legislacdo brasileira e orientagdes do Projeto GEF Terrestre.
Objetivo Geral

Contratagdo de consultoria pessoa juridica para o cargo de gestor de projeto alinhado
com a coordenacao e equipe do “Projeto Mupan RPPN Sesc”.

CondigOes Gerais

As atividades acima previstas serdo desenvolvidas em home office por carater
temporario e em virtude das medidas de seguranca adotadas por nossa instituicdo
para o COVID-19.

Apds a suspensao do home office, as atividades serdo desenvolvidas de forma
presencial nas instalagdes fisicas da Mupan, no Bairro Vila Carlota, Campo Grande —
MS, de segunda a sexta-feira, dedicacao — 8 horas diarias, 40 semanais.

Perfil do profissional
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E fundamental que o/a profissional se identifique com objetivos do “Projeto Mupan

RPPN Sesc”, e a missdo e visdo instituicdes parceiras.

Necessario

Graduagdo Comprovada experiéncia com gestdo de projetos publicos e/ou

privados preferencialmente em projetos socioambientais;

Experiéncia profissional ligada ao tema de no minimo 5 (cinco) anos;

Conhecimento técnico e familiaridade com ferramentas para a gestdo de

projetos e plano de acdes;

Experiéncia em planejamento estratégico e visdo sistémica;

Experiéncia e excelente capacidade de trabalhar em equipe, inclusive de forma

remota;

Excelente capacidade de comunicagdo (escrita e oral);

Excelente capacidade de cumprir sua programacao e prazos;

Experiéncia com articulacdo interinstitucional;

Bom relacionamento interpessoal e resolucdo de conflitos;

Habilidade com diferentes publicos — parceiros, pesquisadores, contratados,

comunidades etc.;

Disponibilidade para viagens.

Desejavel

Conhecimento sobre temas socioambientais (conservacdo e recuperagao

ambiental, modos de vida, tecnologias sociais etc.);

Conhecimento sobre o Pantanal;

Carteira de habilitacao B

Inglés e/ou espanhol ndo sdo obrigatdrios, mas sera considerado um diferencial.

Atividades
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As atividades a serem desenvolvidas para atender a gestdo administrativa, financeira e

contdbil em conformidade com o Manual de Procedimentos da Mupan e Contrato N2.

055/2020, incluem:

Preencher mensalmente planilha de acompanhamento mensal (PAM) do
projeto;

Solicitar, receber e arquivar mensalmente notas fiscais dos contratos vigentes,
declaracbes de pessoas juridicas optantes pelo simples nacional, relatérios
técnicos, declaracbes de contrapartida;

Preencher a cada seis meses o Relatdrio Semestral do projeto;

Apoiar mensalmente a situacdo financeira do projeto: sistematizacdo,
conferéncia e lancamento contabil da planilha de prestacdo de contas
relacionados ao projeto e conciliacao financeira do projeto;

Preparar e conferir processos de compras (aquisicdes de modo geral);

Preparar e acompanhar processos de contratagdao de servicos (orgamentos,
planos de trabalho, termos de referéncia e de encerramento, contratos e
aditivos);

Coordenar a organizagdo e logistica de realizacao de eventos, reunides e viagens,
e afins;

Agendar, coordenar, facilitar e registrar reunides do projeto;

Elaborar correspondéncias do projeto;

Recebimento e arquivamento de documentos diversos;

Revisdo da formatacdo de documentos diversos;

Apoiar processo de localizagao, preenchimento de planilhas de controles,
digitalizacdo e emissdao de documentos;

Andlise de notas fiscais de bens para solicitacdo de pagamento e emissao de

termos de doacao;
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e Acompanhar planilhas de controles aquisicGes e renovacdes de assinaturas, de
materiais de consumo e manutencao do escritério;

e Coordenar agées com comunicacdo do projeto e parceiros;

e Apoiar no aprimoramento constante dos processos internos;

e Participar do acompanhamento de auditorias interna e externa;

e Realizagdao de outras atividades correlatas demandadas pelas Diretorias da

Mupan e Wetlands International.

CondigOes Gerais
Em virtude das medidas de seguranca adotadas por nossa instituicdo para a COVID-19,
as atividades acima previstas serdao desenvolvidas em home office em carater
temporario.
Apds a suspensao do home office, as atividades serdo desenvolvidas de forma presencial
nas instalacdes fisicas da Mupan, no Bairro Vila Carlota, Campo Grande — MS, de
segunda a sexta-feira, totalizando 40 horas semanais.
Prazo e Pagamento
O profissional selecionado assinara um Contrato de Trabalho de Prestagdo de Servigos
com Prazo Determinado de 45 dias, ajustado por escrito, com base na legislagao vigente,
e caso seja de interesse das partes, podera ser prorrogado até julho de 2022.
A prestagdo de servigos acima descritos serd desempenhada por Pessoa Juridica para o
qgual pagamento serd determinado por Contrato assinado, estabelecido em seus termos.
Processo de selecao
Interessados/as devem enviar até 05 de marco de 2021, a Coordenagdo do Projeto

(aurea_garcia@mupan.org.br), uma carta de interesse com expectativas e pretensdo de

remuneracao, e curriculo sucinto (maximo duas pdginas, com o link do curriculo Lattes
guando houver), destacando experiéncias e atividades que se correlacionam com o
objeto do presente TdR.

Pessoa de contato responsdavel: Aurea da Silva Garcia
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